
Mitarbeiter*in für Lagerarbeit und Datenerfassung  
Vollzeit oder Teilzeit (35 bis 40 Stunden) / Standort: Hartmannsdorf / Eintritt: ab sofort  

 

Deine Aufgaben:  

- Deine Hauptaufgabe ist das professionelle Scannen von Akten aller Art 

- Ebenso bist du für die Datenerfassung für verschiedene Kunden zuständig 

- Allgemeine Bürotätigkeiten wie das Sortieren und Vorbereiten von Kundenakten gehören auch dazu 

- Verantwortungsvoller Umgang mit sensiblen Kundendaten  

 

Dein Profil:  

- Du bist teamfähig, flexibel und zuverlässig 

- Du bringst Computerkenntnisse mit (Erfahrung im Umgang mit dem PC) 

- Ein polizeiliches Führungszeugnis ohne Eintrag liegt vor 

- Du solltest Interesse an den Themen Datenschutz, Datensicherheit sowie digitale Arbeitswelten 

haben, denn das sind unsere Kernkompetenzen 

- Ein offener, respektvoller Umgang und ein klares Verständnis dafür Dienstleister zu sein, sind für 

Dich selbstverständlich 

 

Das bieten wir:  

- abwechslungsreiche Projektarbeit 

- eine offene, lernbereite Unternehmenskultur mit zunehmend agilen Arbeitsweisen 

- moderne digitale Technologie und Devices 

- einen sicheren Arbeitsplatz, denn der sorgsame Umgang mit Daten aller Art wird immer wichtiger 

- kostenfreie Getränke 

- familienfreundliche Arbeitszeiten 

- freundliche Büros mit moderner Ausstattung 

- monatliche Benefits variabel einlösbar (Edenred) 

- Partner von „Jobrad“ 

 

 

Das sind wir:  

Aus unserem beruflichen Alltag sind Daten nicht mehr wegzudenken. Wir, das Unternehmen REISSWOLF, 

sind bereits seit über 30 Jahren im Datensicherheitsbereich tätig und wissen daher genau, worauf es 

ankommt. Wir sind in Deutschland der führende Dienstleister im Bereich der physischen und digitalen 

Archivierung, der Digitalisierung von Dokumenten sowie der datenschutzgerechten Vernichtung von 

Datenträgern jeglicher Art. Sie möchten Teil unseres REISSWOLF-Teams werden? Wir freuen uns auf Ihre 

Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellungen. Als Datenschutz-Experte schreiben wir Vertrauen groß. Ihre 

Bewerbung wird vertraulich behandelt und Ihre Daten werden nicht an Dritte weitergegeben. 

 

Für weitere Informationen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung: 

 

Marcel Rietzschel  

Vertrieb / Standortleitung Archiv und Digitalisierung 

Niederlassung Hartmannsdorf 

Telefon: 03722 1 505162-88 

Mail: m.rietzschel@reisswolf-sachsen.de 

 

mailto:m.rietzschel@reisswolf-sachsen.de

